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Bodensee

Liebe Lehrerinnen und Lehrer, für einen erfolg-
reichen Besuch der vocatium Bodensee ist Ihre 
Mithilfe wichtig!

Freiwillig
Ein Bestandteil des Messekonzeptes ist die Freiwilligkeit.  
Die Teilnahme an der vocatium Bodensee sollte eine Aus-
zeichnung für interessierte SchülerInnen darstellen.

Verbindlich
Ein weiterer Bestandteil ist die Verbindlichkeit. Wenn Ihre 
SchülerInnen ihre Termine nicht wahrnehmen können,  
danken wir Ihnen für eine kurze Rückmeldung per Mail  
an Corinna Pfisterer, c.pfisterer@if-talent.de.

Falls SchülerInnen kurzfristig erkranken, bitten wir Sie, sie 
direkt beim Aussteller (persönlich oder durch MitschülerInnen) 
zu entschuldigen.

Ergiebig
Ein erfolgreiches Gespräch auf der vocatium Bodensee bringt 
Ihre SchülerInnen ihrem Traumberuf einen Schritt näher. 
Ermutigen Sie Ihre SchülerInnen zum zielgerichteten Lernen 
für den bestmöglichen Schulabschluss.

Auch Sie, liebe Lehrerinnen und Lehrer, sind herzlich eingela- 
den, die vocatium Bodensee zu besuchen. Das IfT und die 
Aussteller freuen sich auf die Gespräche mit Ihnen.

Weitere Angebote

ELTERN+SCHÜLERTAG für die Berufswahl

 > Eltern sind wichtige Ratgeber bei der Berufswahl ihrer 
Kinder. Da sich die Welt der Ausbildungsberufe und Stu-
dienfächer laufend verändert, fällt den Eltern die Unter-
stützung vielfach nicht leicht. Auf den parentum beraten 
Unternehmen, Hochschulen, Fachschulen und Institutio-
nen im persönlichen Dialog. Ein Vortragsprogramm bietet 
zusätzliche Informationen.

 > Termine und Informationen unter: www.parentum.de

Kontakt:

IfT Institut für Talententwicklung Süd GmbH

Standort Friedrichshafen 
Eckenerstraße 4, 88046 Friedrichshafen 
 
Corinna Pfisterer 
Tel.:  +49 7541 9520347 
Fax:  +49 7541 9520323 
E-Mail: c.pfisterer@if-talent.de

www.erfolg-im-beruf.de

Die vocatium Bodensee steht unter der Schirmherrschaft der 
Bundesministerin für Bildung und Forschung Frau Prof. Dr. 
Johanna Wanka, MdB.  
Veranstalter ist die IfT Institut für Talententwicklung GmbH. 

Ein Leitfaden für LehrerInnen

07./08. Juni 2016 
8.30 – 14.45 Uhr – Eintritt frei

Graf-Zeppelin-Haus 
Olgastraße 20, 88045 Friedrichshafen

Fachmesse für Ausbildung+Studium

Martina Dahlmann 
Tel.: +49 7541 9520320 
Fax:  +49 7541 9520323  
E-Mail: m.dahlmann@if-talent.de



Anmeldung

Anmeldebogen für SchülerInnen

•	 Ihre SchülerInnen können maximal 4 Berufe / Studien- 
gänge bzw. Aussteller ankreuzen. 

•	 Achten Sie bitte darauf, dass Ihre SchülerInnen den 
 Anmeldebogen unterschreiben. mit der unterschrift stim-
men sie der Verwendung ihrer daten für messezwecke zu. 

Deckblatt für den Messe-Besuch Terminwunsch 

•	 Bitte geben Sie pro Klasse zusätzlich einen Alternativ-
termin für den messebesuch an. Aus organisatorischen 
gründen kann es sein, dass Ihr Wunschtermin nicht rea-
lisiert werden kann, dann greifen wir gern auf die Alterna-
tive zurück. 

•	 die Anmeldebögen bitte gesammelt und zusammen mit 
dem deckblatt an das messe-Büro schicken.

AnfAhrt zur hAnnS-mArtIn-SChleYer-hAlle

Mit öffentlichen Verkehrsmitteln 
S-Bahnlinien:
S1 haltestelle neckarPark/mercedes-Benz
S2/S3 haltestelle Bahnhof Bad Cannstadt

Stadtbahnen:
u1/u2 haltestelle mercedesstraße
u13 haltestelle Badstraße/Wilhelmsplatz

(Weitere Informationen: http://www.schleyerhalle.de/)

VorBereItung

Einladungen

•	 14 tage vor der vocatium Stuttgart erhalten Sie die 
 persönlichen einladungen der SchülerInnen und eine 
Übersicht der vereinbarten termine per Post & per e-mail.

•	 Bitte verteilen Sie die einladungen schnellstmöglich an 
Ihre SchülerInnen.

•	 melden Sie sich bitte, falls Sie bis zum 03. Juli keine 
unterlagen erhalten haben.

Die Vorbereitung

•	 das messehandbuch gibt den ersten Überblick über die 
Beratungsinstitutionen, unternehmen und hochschulen.

•	 Internet-Adressen der Aussteller sind im messehand-
buch zu finden.

•	 www.berufskunde.com beschreibt die Berufe anschau-
lich und zum teil multimedial.

•	 fragen vorbereiten! Selbstständig und mit hilfe der 
 lehrerInnen.

Bewerbungen

•	 empfehlen Sie den SchülerInnen eine Bewerbungs-
mappe zum gespräch mitzubringen. diese muss nicht 
abgegeben werden, Personaler geben aber gerne hilf-
reiche tipps (siehe Seite 11 im messetaschenbuch).

•	 Üben Sie mit den SchülerInnen Vorstellungsgespräche 
und das korrekte erstellen von Bewerbungsunterlagen.

meSSeBeSuCh

Persönliche Einladung

•	 das gespräch muss durch eine unterschrift des 
 Ausstellers auf der einladung bestätigt werden.

•	 Somit können Sie leicht überprüfen, ob alle  SchülerInnen 
ihre termine wahrgenommen haben.

Der erste Eindruck zählt!

Worauf geachtet wird: 

•	 gute Vorbereitung                                                       
(hintergrundwissen über unternehmen und Berufe)

•	 gut überlegte fragen

•	 Bewerbung (optional)

•	 Pünktliches erscheinen in angemessener Kleidung

Messebescheinigung

die erfüllung der oben genannten Kriterien kann von den 
Ausstellern durch eine Bescheinigung honoriert werden 
(messetaschenbuch Seite 14).

Zeit zwischen den Terminen?

•	 die SchülerInnen können alle Aussteller auch spontan    
ohne termin ansprechen.

•	 das rahmenprogramm bietet zudem Vorträge ohne 
Voranmeldung (Seite 12/13).

•	 den kostenlosen Bewerbungsmappencheck  finden 
die SchülerInnen am Stand der hochschul- und 
 Wissenschaftregion Stuttgart.

•	 den Standort der Praktikums- und last-minute-Wand 
können Sie am vocatium-Infostand erfragen.

Hilfe auf der Messe

Am vocatium-Infostand des Ift helfen wir bei fragen und 
Problemen gern weiter. Sie finden uns gleich am eingang.
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Vorinformation

Im Unterricht
 > Vorstellung der Aussteller mit deren Ausbildungs- und  

Studienangeboten durch das IfT-Organisationsteam  
(Dauer: ca. 45 Minuten pro Klasse / Gruppe)

 > Tipps zur Bewerbung und zum Vorstellungsgespräch

Messehandbuch
 > Jeder Schüler erhält zur weiteren Information kostenfrei  

ein Messehandbuch. 
 > Kompakte Information über Ausbildungs- und Studien- 

anbieter, sowohl regional als auch überregional
 > Tipps zur Berufswahl, Bewerbung, Studienfinanzierung  

und ähnliche Themen
 > Nachschlagewerk für Bewerbungen

Anmeldebogen für SchülerInnen
 > Jeder Schüler erhält einen Anmeldebogen mit den  

Ausbildungs- und Studienangeboten der Aussteller.
 > Ihre SchülerInnen können maximal 4 Berufe / Studien- 

gänge bzw. Aussteller ankreuzen.
 > Achten Sie bitte darauf, dass Ihre SchülerInnen den  

Anmeldebogen unterschreiben. Mit der Unterschrift  
stimmen sie der Verwendung ihrer Daten für Messe- 
zwecke zu.

 > Den konkreten beruflichen Wüschen der Schüler  
entsprechend werden anschließend verbindliche Einzel- 
gespräche auf der Messe mit Firmen- bzw. Studien- 
vertretern arrangiert (Gesprächsdauer: 15-20 Minuten).

Rücksendebogen
 > Bitte senden Sie uns den Rücksendebogen samt der  

Schüleranmeldebögen innerhalb einer Woche nach der 
Schulpräsentation zu. 

 > Vermerken Sie darauf, an welchem der beiden Messe-
tage Sie mit Ihren Klassen kommen möchten. Geben Sie 
zusätzlich einen Alternativtermin für den Messebesuch 
an. Aus organisatorischen Gründen kann es sein, dass Ihr 
Wunschtermin nicht immer realisiert werden kann, dann 
greifen wir gern auf die Alternative zurück.

Vorbereitung

Einladungen
 > 14 Tage vor der vocatium Bodensee erhalten Sie die  

persönlichen Einladungen der SchülerInnen und eine Über-
sicht der vereinbarten Termine per Post und per E-Mail.

 > Bitte verteilen Sie die Einladungen schnellstmöglich. So 
bleibt Ihren SchülerInnen genügend Zeit für eine gründliche 
Vorbereitung.

Die Vorbereitung
 > Das Messehandbuch bietet einen ersten Überblick über die 

Beratungsinstitutionen, Unternehmen und Hochschulen.
 > Die Internet-Adressen der Aussteller sind im Messehand- 

buch zu finden.
 > Unter www.berufskunde.com werden die Berufe anschau-

lich und teils multimedial beschrieben.
 > Fragen vorbereiten! Selbstständig oder mit Hilfe der  

LehrerInnen.

Bewerbungen
 > Empfehlen Sie den SchülerInnen eine Bewerbungsmappe 

zum Gespräch mitzubringen. Diese muss nicht abgege-
ben werden, Personaler geben aber gerne hilfreiche Tipps 
(siehe Seite 14 im Messehandbuch).

 > Üben Sie mit den SchülerInnen Vorstellungsgespräche und 
das Erstellen korrekter Bewerbungsunterlagen.

Messebesuch

Die Termine werden 14 Tage vor der Messe per Post ver-
schickt, dadurch bleibt den Schülern genügend Zeit für die 
Vorbereitung des Messebesuchs.

Der erste Eindruck zählt!
Worauf geachtet wird:

 > Gute Vorbereitung 
(Hintergrundwissen über Unternehmen und Berufe)

 > Gut überlegte Fragen
 > Bewerbung (optional)
 > Pünktliches Erscheinen in angemessener Kleidung

Persönliche Einladung
 > Das Gespräch muss durch eine Unterschrift des Ausstel-

lers auf der Einladung bestätigt werden. Somit können 
Sie leicht überprüfen, ob alle SchülerInnen ihre Termine 
wahrgenommen haben.

Messebescheinigung
 > Eine gründliche Vorbereitung kann von den Ausstellern 

durch ein Zertifikat honoriert werden.

Zeit zwischen den Terminen?
 > Die SchülerInnen können alle Aussteller auch spontan 

ohne Termin ansprechen.
 > Ein Rahmenprogramm bietet zudem Vorträge ohne  

Voranmeldung (siehe Seite 12 im Messehandbuch)
 > Den Standort der Praktikums- und Last-Minute-Wand 

können Sie am vocatium-Infostand erfragen.


